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1. DESCRICAO DO SERVICO

1.1 Contratacdo de empresa para prestacdao de servigo de Consultoria
na gestdo do 18° Congresso Latino americano de Software Livre -
Latinoware 2022. Para atender as necessidades da Fundacao
Parque Tecnoldgico Itaipu-Brasil (Fundagao PTI-BR).

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 Nos anos de 2020 e 2021 foram eventos 100% digitais e é o cenario
de eventos hibridoS (digital e presencial) que vamos encontrar
num ambiente de vacinacdo e pods-pandemia. Atualmente os
eventos hibridos atraem um publico maior, somado as dois modos
de acesso ao evento. Porém no formato digital precisamos de
infraestruturas mais adequadas e arquitetadas, com plataformas
cada vez mais capazes de suportar grande quantidade de acessos
remotos de maneira concomitante.

2.2 Tendo em vista a retomada dos eventos presenciais no municipio
de Foz do Iguacu e a consolidacao dos eventos digitais no Brasil e
no Mundo, é fundamental ofertar o evento digital que conversa
com um evento que historicamente reldne centenas de pessoas que
sdo entusiastas do software livre.

2.3 Entende-se como necessaria e indispensavel a realizacdo do
Latinoware 2022, promovido de forma hibrida, com o evento on-
line em plataforma compativel com o grande niumero de inscritos
gue possam ter o Congresso que é referéncia na América Latina
para o setor.

3. ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1 Contratacdo de empresa para consultoria na gestdao do evento do
189 Congresso Latino Americano de Software Livre (Latinoware
2022), a ser realizado entre os dias 19, 20 e 21 de outubro de
2022, com Mobilizagdo pré-vento; Setup e design do Evento;
Operacdo e assessoria durante o evento; Gestao de legado e pés-
evento:

3.1.1 A composicdao da grade e os temas definidos para a
Latinoware 2022;

3.1.2 Definicdao, planejamento e <controle das atividades
necessarias para a organizacao do evento;

3.1.3 Discussdo das linhas tematicas com a Comisséao
Organizadora (composta por representantes da ITAIPU
Binacional e Fundagdo Parque Tecnoldgico Itaipu);
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3.2

3.3

3.4

3.1.4 Definicdo de critérios para selecionar palestrantes,
considerando a atual conjuntura do mundo de tecnologias
livres;

3.1.5 Apoio na definicdo normas para apresentacao de trabalhos;

3.1.6 Identificagao de palestrantes, conteldos e agoes
estratégicas em alinhamento com a Comissao Organizadora;

3.1.7 Desenho do escopo de projeto em comum acordo com a
Comissdao Organizadora.

O Projeto se divide em 4 fase:

3.2.1 Mobilizagdo pré-evento;

3.2.2 Setup e design do Evento;

3.2.3 Operacdo e assessoria durante o evento;

3.2.4 Gestdo de legado e pds-evento.

Fase I - Mobilizacao Pré Evento:

3.3.1 Treinamento e planejamento de comunicagdao com articulad
ores locais;

3.3.2 Planejamento de presenca digital multiplataforma;

3.3.3 Producao de lives com convidados para promocdo do
evento;
3.3.4 Curadoria de palestras,

minicursos, apresentacdes académicas e de negdcios;
3.3.5 Estratégia de comunicagdo especifica para os desafios;

3.3.6 Mobilizacdao de palestrantes, influenciadores e demais
provedores de contelddo com foco na divulgagdo do evento;

3.3.7 Gestdo das inscrigdes e divulgacdo dos desafios.

Fase II - Design e setup da arquitetura do evento:

3.4.1 Criacdo da identidade visual do evento;

3.4.2 Gestdo integrada das inscricdes (participantes ou mini
curso);

3.4.3 Criacdo e monitoramento do formulario de inscricdes;

3.4.4 Parametrizacdo da /anding page com informacgdes de ativid
ade, palestrantes e inscrigdes;

3.4.5 Setup de tecnologia para transmissao online;
3.4.6 Intérprete de libras para trilha LatinoEDU;

3.4.7 Divisao das salas;
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3.5

3.6

3.7

3.4.8 Configuracdao e operacdao do ambiente para recepgao dos
palestrantes e transmissao;

3.4.9 Transmissdo das atividades no Youtube e divulgacao dentro
da plataforma de inscricao;

3.4.10 Abertura para submissao de palestras,
minicursos, apresentacdoes académicas e de negocios;

IN

.11 Abertura de inscricdes para os desafios;

IN

.12 Gestdo e curadoria de palestrantes e demais provedores d
e conteldo;

3.4.13 Gestao das inscricdes e divulgacao dos desafios.
Fase III - Operacao e Assesoria Evento
3.5.1 Preparacdo, hospedagem e gestdao de todo ambiente digital

paraos conteludos ao vivo e gravados com um responsavel
cada sala/trilha de transmissdo (por até 12 meses);

3.5.2 Equipe de monitoramento para prevencdao de ataques
(ciberseguranca);

3.5.3 Recepcdo de palestrantes e demais provedores de conteldo;
3.5.4 Atendimento online dos participantes;

3.5.5 Campanha de midia programatica nas redes sociais para o
publico-alvo;

3.5.6 Publicagdo online dos anais dos trabalhos cientificos;

3.5.7 Realizagdo dos desafios: IV Hackathon Latinoware, Capture
the Flag e Campeonato de Robdtica;

3.5.8 Exposicao digital de patrocinadores, apoiadores e demais
parceiros.

Fase IV - Gestdao e Legado Pés-Evento

Para avaliagcdo de resultados, utilizamos métodos mistos
(quantitativo e qualitativo), para gerar aprendizados, reflexdes e
aprimoramentos para avaliagdo de métricas referente a cada acdo
desenvolvida. Consideramos os seguintes itens para a Latinoware
2022:

3.7.1 NUmero de participantes em dados desagregados;

3.7.2 Numero de ouvintes por atividade via redes sociais (pré e
pds evento);

3.7.3 Tempo de frequéncia dos participantes por conteldo;

3.7.4 Pesquisa de satisfagdao dos inscritos; Resultado
dos desafios e logistica de premiacao;
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3.7.5 Publicacdo dos videos editados no Youtube, com legenda.

4. QUALIFICACZ\O TECNICA DA CONTRATADA E DOS EMPREGADO
4.1 Comprovar a realizacdo de até 3 (trés) eventos virtuais;

4.2 Realizagcdao de hackathons e outras jornadas de inovacgao
presenciais e digitais;

4.3 Dispor de uma equipe técnico com no minimo:
4.3.1 Graduacdo nas areas de comunicagdo - jornalismo ou

publicidade e propaganda.

4.3.2 Engenheiro de computacao.

5. LOCAL E DATA DA PRESTAGAO DO SERVIGCO

5.1 O servigo deverd ser executado em plataforma digital disponivel
na rede mundial de computadores pela empresa contratada.

5.2 No formato presencial no espaco de eventos que estd sendo
cotado.

5.3 O prazo de execucgdao dos servigos é de 6 (seis) Meses, contados
da emissao do pedido de compras ou documento equivalente que o
substitua.

5.4 Todas as despesas com a execucdao dos servicos (tais como: mao
de obra, transporte, alimentagdao, entrega, encargos, impostos de
gqualgquer natureza), incidentes sobre o objeto do presente, sao de
inteira responsabilidade e risco da empresa CONTRATADA.
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5.5 A prestacdao dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da CONTRATADA e a Fundagao PTI - BR, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

6. FORMA DE PAGAMENTO

6.1 O pagamento dos servigcos sera efetuado no prazo negociado com
a Contratada. O prazo de pagamento sera contado a partir da data
de recebimento do servico.

6.2 A CONTRATADA fica obrigada a apresentar, mensalmente, a guia
de recolhimento do FGTS e a contribuicao do INSS incidente sobre
o saléario dos funcionarios designados para prestacdo dos servigos
€ 0 pagamento serd realizado somente se comprovada a
regularidade desses documentos.

6.3 Os documentos fiscais deverdao ser preenchidos em nome da
Fundacdo Parque Tecnoldgico Itaipu - BR, CNP] 07.769.688/0001-
18, com natureza juridica de entidade privada sem fins lucrativos,
inscricdao Municipal 36.687, Ndao Contribuinte de ICMS, situada na
Avenida Tancredo Neves n© 6731, CEP 85.867-900 - Bairro Itaipu
- Foz do Iguacgu-PR.

6.4 Todos os documentos fiscais eletronicos devem ser enviados para
o e-mail: nfeletronica@pti.org.br e as Notas Fiscais manuais
devem ser entregues para a area de recebimento.

6.5 Nos documentos fiscais, deverdo constar: o numero do pedido de
compras, numero do convénio 4500058714, a descricdo detalhada
dos servigos prestados, o local da prestacao dos servicos (quando
ocorrer fora do municipio de Foz do Iguacu - PR) e o destaque das
retencdes de tributos (quando aplicaveis).

6.6 A CONTRATADA, quando da formalizacdo de sua Proposta
Comercial, assumira a responsabilidade de fazé-la com inclusdo de
todas as obrigacdes e encargos, ou seja, todos os custos
incidentes para a consecucdo do objeto contratado, ndo podendo
ser atribuida a Fundacdo PTI - BR nenhuma despesa adicional, a
qualquer titulo.



PTI

Itaipu

Parque Tecnolégico

Cddigo do Reviss Data de No. de
evisao = .

documento aprovagao paginas

FORM.CL.022 6.0 18/10/2021 7 de 14

FORMULARIO - TERMO REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE

SERVICOS

7. DADOS ORCAMENTARIOS

Centro de Natureza Fonte de Convénio / Meta
Custo Orcamentaria Recurso Cod. Atividade
40506003 3150106 0302123 4500058714
ATV.: LAT.001

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE

8.1 Das Obrigacdes da CONTRATADA:

8.1.1

A CONTRATADA deverda cumprir com toda a descricdao do
servico constante no Termo de Referéncia e na sua proposta
comercial, assumindo, como exclusivamente seus, 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto.

8.2 Das Obrigacdes da CONTRATANTE:

8.2.1 Receber o objeto no prazo e nas condigdes estabelecidas;

8.2.2

8.2.3

8.2.4

8.2.5
8.2.6

Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes,
falhas ou irregularidades verificadas no servigco executado,
para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATADA, através de colaborador especialmente
designado;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor
correspondente a prestacdo dos servigos, no prazo e forma
estabelecidos no Termo de Referéncia, a vista das notas
fiscais/faturas, devidamente atestadas, nos prazos fixados.

Disponibilizar endereco de e-mail e contato telefénico;

Permitir o livre acesso da CONTRATADA as dependéncias da
Fundacao PTI-BR, observadas as normas de seguranga da
Fundagdo PTI-BR e da Itaipu Binacional para os casos em
que sejam requeridas a instalagdao, a substituicao ou a
devolugao do(s) objeto(s);
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8.2.7 Proporcionar as condicdes necessarias ao pleno cumprimento

das obrigagdes decorrentes do presente Contrato, isto &,
aquelas previstas no termo de referéncia;

8.2.8 A Fundacao PTI - BR ndo respondera por quaisquer

compromissos assumidos pela CONTRATADA com Terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do presente instrumento
contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9. SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1 A Sao consideradas condutas reprovaveis e passiveis de sangoes,
dentre outras:

I.

IT.

ITI.

IV.

VI.

VII.

VIII.

N3o atender, sem justificativa, a convocacdo para a assinatura
do contrato ou retirada do instrumento equivalente

Atrasos nas entregas das compras sem justificativas plausiveis,
ndao atendendo aos prazos do Termo de Referéncia.

Entregas realizadas em desconformidade com o Termo de
Referéncia.

Apresentar documento falso

Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagcdo ou qualquer
outro expediente, o processo de selecao de fornecedores

Afastar ou procurar afastar participante, por meio da violéncia,
grave ameaca, fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer
tipo

Agir de ma-fé na relacdo contratual, comprovada em processo
especifico

Incorrer em inexecugao contratual

9.2 Para toda e qualquer ofensa aos deveres contratuais, poderdo ser

aplicadas, a CONTRATADA, sem prejuizos da responsabilidade civil
e criminal, as seguintes sangdes:
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I. Adverténcia para faltas leves, assim entendidas: aquelas que
ndo acarretam prejuizos significativos para o Contratante.

II. Multa Moratoéria, equivalente a 0,333% (trezentos e trinta e
trés milésimos por cento) do valor atualizado no instrumento
contratual, por dia de atraso.

III. Multa compensatoria, de 10% (dez por cento) do valor do
instrumento contratual, no caso de inexecugdao total do
instrumento contratual ou por ato que frustre ou fraude a
avaliacdo competitiva, sem prejuizo de rescisao unilateral da
avenga.

IV. Multa compensatoria para os casos de inexecucdo previstos
no item 9.4, nos percentuais indicados.

V. Suspensao do direito de participar de processos de
compras e impedimento de contratar com a Fundacgao PTI
- BR, por até 2 (dois) anos.

9.3 Considera-se, como inexecucgao total do instrumento contratual, o
atraso na execucdao do servico por mais de 30 (trinta) dias
corridos/Uteis.

9.4 Como forma de punir certas ocorréncias pontuais da CONTRATADA,
serdao aplicados os quadros a seguir, respeitando-se o limite para
a aplicagdo de multas estabelecida por este Termo de Referéncia,
independentemente da aplicagao de outras penas.

9.4.1 A caracterizacdo formal da “ocorréncia”, do item
“DESCRICAO DA OCORRENCIA” do “Quadro 2 - Infragdo”,
sera a notificacdo da CONTRATADA pela Fiscalizacdo da
Fundacdo PTI-BR, sendo de um dia a periodicidade minima
para a repetigdo desses atos.

Quadro 1 - Correspondéncia

GRAU VALOR DA MULTA

1 0,2% do valor do contrato

0,4% do valor do contrato

0,8% do valor do contrato

2
3
4 1,6% do valor do contrato
5

3,2% do valor do contrato
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Quadro 2 - Infracado

ITEM DESCRICI"\O DA OCORRENCIA GRAU

Permitir situacao que crie a possibilidade de causar dano

1 fisico, lesdao corporal ou consequéncias letais, por 05
ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior

2 ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por 04
unidade de atendimento;
Manter funcionario sem qualificacdo para executar os

3 servicos contratados, por empregado e por dia; 03
Recusar-se a executar servigo determinado pela

N fiscalizagao, por servigo e por dia; 02
Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante

5 o expediente, sem a anuéncia prévia da CONTRATANTE, 03
por empregado e por dia;
Deixar de registrar e controlar, diariamente, a

6 assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por 01
funcionario e por dia;
Deixar de cumprir determinagao formal ou instrugdo

7 complementar do 6rgdo fiscalizador, por ocorréncia; 02
Deixar de substituir empregado que se conduza de modo

8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, 01
por funcionario e por dia;
Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos nao previstos nesta tabela de multas, apéds

> reincidéncia formalmente notificada pela Fundagdo PTI- 03
BR, por item e por ocorréncia;
Deixar de indicar e manter durante a execugdo do

1o contrato os prepostos previstos no edital/contrato; o1
Deixar de providenciar treinamento para seus

11 funcionarios conforme previsto na relagdao de obrigagdes 01

da CONTRATADA.
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9.5 Na aplicagao da sangdao de suspensdo do direito de participar de
processos de compras e impedimento de contratar com a Fundacgao

PTI-BR deverda ser considerada
conforme tabela a seqguir:

a dosimetria da penalidade,

INFRACAO PENA
(MAXIMA)
Ndo atender, sem justificativa, a convocacdo para assinatura |04 (quatro)
do contrato ou retirada do instrumento equivalente; meses

Apresentacdo de documento falso;

12 (doze) meses

Qualquer ato que frustre ou fraude, mediante ajuste,

combinagdao ou qualquer outro expediente, o processo de

contratacao;

24

quatro) meses

(vinte e

Afastar de

violéncia, grave ameaga, fraude ou oferecimento de vantagem

ou procurar afastar participante, por meio

de qualquer tipo;

12 (doze) meses

Agir de ma-fé na relagdo contratual, comprovada em processo

especifico;

12 (doze) meses

Incorrer em inexecugao contratual.

12 (doze) meses

9.5.1 A sancgao de suspensao do direito de participar de processos
de compras e impedimento de contratar com a Fundacgdao PTI-
BR para o caso de inexecucdao contratual deve ser aplicada
apenas no caso de inadimplemento grave ou que se entenda

gue ndo é dispensavel de cumprimento.
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9.6

As sancdes, previstas na tabela acima, de infragdao e pena, poderao
ser majoradas em 50% (cinquenta por cento), para cada agravante
abaixo, até o limite de 24 (vinte quatro) meses, em decorréncia
dos seguintes termos:

I. Quando restar comprovado que o fornecedor ou contratado
tenha registro, no Cadastro de Fornecedores da Fundacao PTI-
BR, de penalidade aplicada em decorréncia da pratica de
qualquer das condutas tipificadas neste instrumento, nos 24
(vinte e quatro) que antecederam o fato em decorréncia do qual
sera aplicada a penalidade;

II. Quando restar comprovado que o fornecedor tenha sido

desclassificado ou inabilitado por ndo atender as condicdes do
edital, quando for notdria a sua impossibilidade de atendimento
ao estabelecido;

III. Quando o fornecedor, deliberadamente, ndo responder as

diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo de avaliagao competitiva; ou

IV. Quando restar comprovado que o fornecedor tenha prestado

9.7

9.8

9.9

declaragdo falsa de que ¢é beneficiario do tratamento
diferenciado concedido em legislacdo especifica.

As infracdes, independentemente de sua gravidade, poderdo ser
aplicadas de modo cumulativo, mais de uma penalidade, sem
prejuizo da eventual rescisdo contratual sem o direito a
indenizacdo.

A Fundagdo PTI - BR poderd rescindir o instrumento contratual
caso o montante correspondente a soma dos valores das multas
moratorias ultrapassarem 10% (dez por cento) do valor total
atualizado deste instrumento contratual.

Se a multa aplicada ndo for suficiente para cobrir os prejuizos
causados a Fundacdo PTI - BR, podera esta, justificadamente,
requerer a diferenga a que tem direito.

9.10As sangdes de adverténcia e suspensdo do direito de participar de

processos de compras e impedimento de contratar com a Fundacgao
PTI - BR, por até 2 (dois) anos, poderdo ser aplicadas juntamente
as sancdes de multa, a depender do caso e a sua aplicagdo, ainda
que de forma cumulada, ndao exime a responsabilidade de indenizar
eventuais perdas e danos ocasionados a Fundagdo PTI - BR,
decorrentes do descumprimento contratual e/ou obrigacao
editalicia.
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.11 A multa ndo serd aplicada caso o fato gerador em que incorreu a
CONTRATADA tenha sido consequéncia de motivo de forga maior
ou caso fortuito.

.12 A Fundacdo PTI - BR reserva-se o direito de deduzir, dos valores
devidos a CONTRATADA, as multas aplicadas e a importancia
necessaria ao ressarcimento de danos e/ou prejuizos, que a
mesma causar a Fundacdo PTI - BR ou a terceiros, decorrente de
sua culpa ou dolo.

.13 As penalidades estabelecidas nesta cldusula ndo excluem nenhuma
outra prevista em lei, nem a responsabilidade da CONTRATADA por
perdas e danos que causar a Fundacdo PTI - BR.

.14Na contagem dos prazos estabelecidos neste instrumento
contratual, excluir-se-a o dia do inicio, incluir-se-4 o vencimento
e considerar-se-3ao os dias Uteis consecutivos.

.15A aplicacdo das penalidades previstas devera ser realizada em
processo administrativo, que assegurara o contraditério e a ampla
defesa a CONTRATADA, observando a Norma de Compras,
Contratacdes e Alienagdes da Fundacdo Parque Tecnoldgico Itaipu
- Brasil.

.16 A CONTRATADA poderd interpor defesa e apresentar e/ou requerer
a producao de provas, conforme o caso.

.17 Da decisao final cabe recurso.

.18 A ndo ocorréncia das penalidades acima referidas ndao impede que
a Fundacdo PTI - BR rescinda, unilateralmente, o instrumento
contratual.

.19 No caso de atraso do pagamento por parte da Fundagao PTI - BR,
a CONTRATADA podera exigir as penalidades a seguir:
I Multa, de 2% (dois por cento), sobre o valor da parcela
pendente;
IT Juros, de 1% (um por cento) ao més, sobre o valor da

parcela pendente.
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10.VIGENCIA

10.10 prazo de execucdo contratual serd de 12 (doze) meses e de
vigéncia do contrato de 13 (treze) meses, podendo ser prorrogado
mediante Termo Aditivo, respeitando o limite e condigdes previstos
no Art. 63 da Norma de Compras, Contratacdes e Alienacdes da
Fundacao PTI.

11.0UTRAS INFORMAGCOES
11.1Nao se aplica
12.DISPOSICOES GERAIS

12.1 A Fundacgdo Parque Tecnoldgico Itaipu - Brasil, em cumprimento a
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (13.709/2018), esclarece
que a proposta comercial e documentos de habilitagcdo dos
fornecedores poderdo ser disponibilizados para outros
participantes do processo de contratacdo tendo em vista o direito
destes em obter vistas dos elementos do processo indispensaveis
a defesa de seus interesses.

12.2 A Norma de Compras, Contratacdes e Alienagdes da Fundacgdo PTI-
BR e as Minutas de Contrato utilizadas por esta Fundacdo estao
disponiveis no link https://pti.org.br/pt-br/compras-e-licitacoes.

12.3 As empresas contratadas pela Fundacdao PTI-BR devem observar o
disposto na Orientagdao Técnica de Engenharia, Seguranca, Higiene
e Medicina do Trabalho disponivel no link https://ptiorgbr-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/suporte_pti_org_br/EYtTHFp9
VhBMptxSRvLY_30BAp6CD9wWf400Zyn65ArSCeQ?e=M3FFVS

Identificacao dos Responsaveis pela elaboracao deste
documento:

Responsavel Técnico: Marcio Queiroz Vitor
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Data: 01/04/2022
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Data: 01/04/2022
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